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Tietosuojailmoitus: Kestävä kehitys ja vastuullisuus ammattikorkeakouluopinnoissa 

pp.kk.vvvv

1. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 
Tämän tietosuojailmoituksen tarkoituksena on antaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen edellyttämät tiedot Otava Opiskelijan opinnäytetyön tutkimuksessa käsiteltävistä henkilötiedoista, mistä henkilötiedot ovat peräisin ja miten niitä käytetään tutkimuksessa. 
Opinnäytetyön tutkimuksen aiheena on kestävä kehitys ja vastuullisuus osana ammattikorkeaopintoja. Tutkimuksessa selvitetään millaisia kokemuksia ja näkemyksiä toisen ja kolmannen vuoden opiskelijoille on kertynyt kestävästä kehityksestä ja vastuullisuudesta ammattikorkeakouluopintojen aikana. Tutkimuksen tuloksia hyödynnetään ammattikorkeakoulun toiminnan kehittämisessä. 
Tutkimuksessa kerätään haastattelututkimusaineisto kasvokkain tai Teams-sovelluksella. Haastattelut litteroidaan ääninauhalta tai videotallenteelta. Tutkimusaineisto tuhotaan vuosi opinnäytetyön julkaisemisen jälkeen. Opinnäytetyötä ohjaa Liisa Lehtori [linkki HAMKin sivujen henkilökorttiin].

Tutkimuksen kesto: pp.kk.vvvv-pp.kk.vvvv
Kyseessä on kertatutkimus.

2. Yhteyshenkilö tutkimusta koskevissa asioissa
[bookmark: _Hlk29798533]Otava Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: otava.opiskelija@student.hamk.fi 

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]

3. Tutkimuksen suorittajat
Otava Opiskelija

4. Käsittelyn oikeusperuste
Henkilötietojen käsittelyperusteena on suostumus. 

5. Henkilötietosisältö ja säilytysajat 

Tutkimuksessa kerätään seuraavat tiedot:
· Vastaajan ikä ja sukupuoli (ilmoittautumislomake)
· Vastaajan koulutusohjelma (ilmoittautumislomake)
· Vastaajan vuosikurssi (ilmoittautumislomake)
· Vastaajan kokemukset ja näkemykset (haastatteluaineisto)
· Haastateltavien ääni ja videokuva (ääninauhuri tai Microsoft Teams)
· Haastatteluun ilmoittautuvien sähköpostiosoitteet (ilmoittautumislomake)

Tutkimuksessa ei lähtökohtaisesti kerätä arkaluonteisia henkilötietoja. Tutkimuksessa ei kerätä suoria eikä vahvoja epäsuoria yksittäisiä henkilötietoja, eikä niitä yhdistetä muihin tietoihin muista lähteistä. Haastatteluaineisto voi kuitenkin sisältää henkilötietoja, joiden kautta henkilöt saattavat olla tunnistettavissa. Tutkimustiedotteessa on linkki kyselyyn, johon voi antaa sähköpostiosoitteensa, mikäli haluaa osallistua haastatteluun. Haastatteluun osallistuminen on vapaaehtoista. Haastatteluiden tekemisen jälkeen ilmoittautumislomakkeen tiedot mukaan lukien sähköpostiosoitteet, sekä haastateltavan ja opinnäytetyön tekijän väliset mahdolliset sähköpostiviestit tuhotaan.   

Opinnäytetyön tekijä säilyttää tutkimusaineiston vuoden ajan opinnäytetyön hyväksymispäivästä, jotta opinnäytetyön tulokset voidaan tarvittaessa varmistaa, ja hävittää tämän jälkeen aineiston. 

6.  Rekisteröidyt
Rekisteröityinä ovat: 
· Tutkimukseen osallistuvat oppilaitos X:n opiskelijat

7. Rekisterin tietolähteet
Henkilötiedot saadaan opinnäytetyön tutkimukseen osallistuvilta opiskelijoilta. 

8. Henkilötietojen vastaanottajat
Henkilötietoja ei luovuteta ulkopuolisille. Henkilötietojen vastaanottajia ovat:
· Haastatteluaineiston keräämisessä käytettävä palvelu on Microsoft Teams.
· Aineiston tallennuspaikkana on HAMK Oy:n verkkolevy.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
Henkilötietoihin sovelletaan seuraavia suojatoimia:
A) Manuaaliset aineistot: Tutkimuksen manuaalista aineistoa ovat kasvokkain tehtävien haastatteluiden suostumuslomakkeet, joita säilytetään tietoturvallisesti lukitussa kaapissa. 
B) Sähköiset aineistot: Verkkovälitteisesti tehdyt haastattelut toteutetaan Microsoft Teamsin avulla. Kasvokkain tehdyt haastattelut äänitetään nauhurilla. Sähköisen aineiston keräämisen palveluihin tutkimuksen tekijällä on henkilökohtaiset käyttäjätunnukset. Muu mahdollisesti tarvittava käsittely tehdään HAMKin tietojen luokitteluohjeen mukaisilla välineillä. Kerätty aineisto anonymisoidaan ennen analysointia, mikäli mahdollista. Muussa tapauksessa tutkittaviin viittaavat suorat ja vahvat epäsuorat henkilötiedot poistetaan.

10. Rekisterinpitäjä
Otava Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: otava.opiskelija@student.hamk.fi

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]

11. Automaattinen päätöksenteko
Rekisterissä ei tehdä automaattista päätöksentekoa.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

13. Rekisteröidyn oikeudet ja niiden rajoittaminen
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) antaa rekisteröidylle seuraavat oikeudet:

-Oikeus peruuttaa suostumus
Rekisteröidyllä on milloin tahansa oikeus peruuttaa suostumuksensa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta ennen suostumuksen peruuttamista suoritetun käsittelyn lainmukaisuuteen. (Artikla 7.)

-Oikeus saada pääsy tietoihinsa
Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, käsitellään häntä koskevia henkilötietoja. Rekisteröidyllä on oikeus saada pääsy tietoihinsa. Tarkastusoikeudesta voidaan periä maksu tai siitä voidaan kieltäytyä, jos pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään toistuvasti. (Artikla 12 ja artikla 15.)

-Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia rekisterissä olevan virheellisen tiedon oikaisemista (artikla 16). Korjaamispyyntö tehdään kirjallisesti. Joissain tietojärjestelmissä henkilö pystyy myös itse korjaamaan omat tietonsa. 

-Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia henkilötietojensa poistamista, jos yksi seuraavista toteutuu (artikla 17):
· Henkilötietoja ei enää tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerättiin tai joita varten niitä muutoin käsiteltiin
· Rekisteröity peruuttaa suostumuksen, eikä käsittelyyn ole muuta laillista perustetta
· Rekisteröity vastustaa käsittelyä eikä käsittelyyn ole olemassa perusteltua syytä (artikla 21)
· Henkilötietoja on käsitelty lainvastaisesti
· Henkilötiedot on poistettava unionin oikeuteen tai jäsenvaltion lainsäädäntöön perustuvan rekisterinpitäjään sovellettavan lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi;
Rekisteröidyllä kuitenkaan ei ole oikeutta tietojen poistamiseen tutkimuksissa, mikäli tietojen poistaminen todennäköisesti estää kyseisen käsittelyn tai vaikeuttaa sitä suuresti.

-Oikeus käsittelyn rajoittamiseen
Rekisteröidyllä on oikeus käsittelyn rajoittamiseen, jos yksi seuraavista toteutuu (artikla 18):
· Rekisteröity kiistää henkilötietojen paikkansapitävyyden, jolloin käsittelyä rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitäjä voi varmistaa niiden paikkansapitävyyden
· Käsittely on lainvastaista ja rekisteröity vastustaa henkilötietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden käytön rajoittamista
· Rekisterinpitäjä ei enää tarvitse kyseisiä henkilötietoja käsittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteröity tarvitsee niitä oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittämiseksi tai puolustamiseksi
· Rekisteröity on vastustanut henkilötietojen käsittelyä artikla 21 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjäyttävätkö rekisterinpitäjän oikeutetut perusteet rekisteröidyn perusteet.

-Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen

Rekisteröidyllä on oikeus saada koneluettavassa muodossa häntä koskevat henkilötiedot, jotka hän on rekisterinpitäjälle toimittanut, mikäli käsittely perustuu suostumukseen ja käsittely tapahtuu automaattisesti. (Artikla 20.) 

-Pyynnöt näiden oikeuksien käyttämiseen osoitetaan:
Otava Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: otava.opiskelija@student.hamk.fi

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]

-Oikeus tehdä valitus
Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle. Lisätietoja https://tietosuoja.fi/. 
