AtomiSign: Uusi allekirjoituspyynto

Muutama huomioitava asia ennen kuin alat tehda allekirjoituspyyntoa:

e AtomiSignissa on 30 minuutin aikarajoite, jonka jalkeen ohjelma palaa

kirjautumisnakymaan. Ohjelma ei tee vadlitallennusta.

e Valmistele asiakirja ennakkoon ja muunna se pdf-muotoon.
e Varmista, ettd sinulla on kaikkien allekirjoittajien sdhkopostiosoite ja puhelinnumero

helposti saatavilla.

Uusi allekirjoituspyynto
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Avaa AtomiSign selaimelle osoitteessa https://atomisign.fi/

Kirjaudu Microsoft-tunnuksella.

Paina Uusi allekirjoituspyyntd-painiketta sivun vasemmassa reunassa.

Kirjoita allekirjoituspyynnon otsikko.

Valitse paivamaara, jolloin asiakirja on viimeistdan allekirjoitettava. Voit vaihtaa paivamaaran
kalenterikuvakkeesta.

Allekirjoituspyynnoén tunnisteet voi jattaa tayttamatta.

Lataa allekirjoitettava asiakirja, niita voi olla myds useampia.

Kirjoita viesti vastaanottajille. Allekirjoittajat saavat taman viestin sahkopostissa.
Valitse tunnistautumistapa: suositellaan SMS-tunnistautumista (sahkoposti + tekstari).

. Valitse allekirjoitusjarjestys voi olla

e vhtaaikainen, jolloin allekirjoitusjarjestyksella ei ole merkitysta

e perdkkadinen, jolloin maaritelladan missa jarjestyksessa allekirjoitusvuorot etenevat.
Allekirjoituksen sijoitus: valitse Erillinen allekirjoitussivu.
Muistutuspaivamaara: Ellei allekirjoittaja ole tdhan paivamaaradan mennessa allekirjoittanut
asiakirjaa, lahtee hanelle automaattisesti muistutus sahkopostilla.
Kieli: suomi, ruotsi tai englanti.
Osallistujat: Lisaa allekirjoittajan etunimi, sukunimi, sahkdpostiosoite ja kdnnykkanumero. Jos
allekirjoitat asiakirjan itse, lisaa silloin myds omat tiedot.
+ Lisda henkil® -painikkeella voit lisata uuden allekirjoittajan.
Paina Lahetd. AtomiSign lahettaa allekirjoituspyynnon allekirjoittajille.
Allekirjoittaja saa sdahkopostiviestin, josta paasee AtomiSigniin allekirjoittamaan asiakirjan. Jos
viestid ei ndy sahkopostin Saapuneet-kansiossa, tarkista myos Poistetut/Roskaposti-kansio.
Allekirjoittaja voi ladata allekirjoitettavat tiedostot tarkistettavaksi. Kun asiakirjat ovat ok,
paina Todenna. SMS tunnistautumista varten paina Tilaa salasana ja AtomiSign lahettaa
annettuun matkapuhelinnumeroon kertakdyttdisen salasanan. Sy6ta salasana ruudukkoon ja
paina Vahvista. Paina Allekirjoita. Voit kirjoittaa viestin Kommentoi-kenttdan, paina sitten
Allekirjoita. Nyt voit sulkea sivun.
Kun kaikki osapuolet ovat allekirjoittaneet asiakirjan, AtomiSign ldhettaa siita kaikille
sahkopostiviestin. Viestissa olevasta Avaa-painikkeesta paaset tarkastelemaan
allekirjoituspyynt6a ja lataamaan allekirjoitetut asiakirjat.
AtomiSign ei ole asiakirjojen arkisto. Lataa allekirjoitetut asiakirjat ja tallenna ne annetun
ohjeistuksen mukaan.
Poista taman jdlkeen allekirjoitetut asiakirjat AtomiSignista kolmen pisteen takaa painamalla
Poista.


https://atomisign.fi/

Allekirjoituspyyntojen seuranta

1. Avaa AtomiSign selaimelle osoitteessa https://atomisign.fi/

Kirjaudu Microsoft-tunnuksella.

Viimeisimmat allekirjoituspyynnot nakyvat aloitussivulla, paina Nayta.
Naet yhteenvedosta

Pwn

e allekirjoituspyynnon tekijan

e otsikon

e paivamaaran, johon saakka allekirjoituspyynto on voimassa

e osapuolien lukumaaran sekda maaran kuinka moni on jo allekirjoittanut asiakirjan
e allekirjoituspyynnon tilan: Odottaa, Allekirjoitettu, Hylatty, Vanhentunut

< Uusi allekirjoituspyynto
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Pudota PDF-tiedostot tahan tai lataa tiedostot painamalla
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Osallistujat
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