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Tietosuojailmoitus: Oppimisen ohjaaminen oppilaitos X:ssä (opinnäytetyö) ESIMERKKI
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
Tutkimus tehdään opinnäytetyönä. Tutkimuksessa etsitään vastauksia siihen, miten tutkimuksen kohteena olevassa oppilaitoksessa opettajat ohjaavat opiskelijoita. Tutkimuksen aineistonkeruu toteutetaan Webropol-kyselyllä. Tutkimukselle on tehty tarkempi tutkimussuunnitelma ja aineistonhallintasuunnitelma. Opinnäytetyötä ohjaa Liisa Lehtori. 

Tutkimuksen kesto: 1.1.2020-1.6.2021
Kyseessä on kertatutkimus
Yhteyshenkilö tutkimusta koskevissa asioissa
[bookmark: _Hlk29798533] Olli Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: olli.opiskelija@student.hamk.fi 

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]
Tutkimuksen suorittajat
· Olli Opiskelija
Käsittelyn oikeusperuste
Henkilötietojen käsittely perustuu suostumukseen.
Henkilötietosisältö ja säilytysajat
Tutkimuksessa kerätään seuraavat tiedot:

· Vastaajan ikä ja sukupuoli
· Työkokemus (vuosia) opetustehtävissä
· Koulutustausta
· Vastaajan kuvaus käyttämistään ohjauksen menetelmistä. 

Tutkimuksessa ei kysytä tutkittavilta (rekisteröity) asioita, joista rekisteröity on suoraan tunnistettavissa, mutta vastauksista rekisteröity voi silti olla pääteltävissä. Aineistokeruun jälkeen aineisto anonymisoidaan.

Tutkimuksen jälkeen aineisto avataan jatkokäyttöön lisensoimalla aineisto CC BY -lisenssillä.





Miten aineistoa säilytetään ja kuinka kauan tutkimuksen jälkeen:

Tutkimusaineisto hävitetään [ ]
[bookmark: _GoBack]Tutkimusaineisto arkistoidaan toistaiseksi / pysyvästi ilman tunnistetietoja [X]
Tutkimusaineisto arkistoidaan toistaiseksi / pysyvästi tunnistetietojen kanssa [ ]
Tutkimusaineisto avataan [X] Tietoarkiston Ailassa / Fairdata.fi -palvelu ym.

Rekisteröidyt
Rekisteröityinä ovat: 
· Tutkimukseen osallistuvat oppilaitos X:n opettajat
Rekisterin tietolähteet
Vastaajien yhteystiedot on saatu tutkimuksen tilaajalta (oppilaitos X). Muut tiedot saadaan vastaajilta. 
Henkilötietojen vastaanottajat
Henkilötietojen vastaanottajia ovat:
· Aineiston keräämisen palvelun toteuttaa Webropol Oy
· Aineiston tallennuspaikkana on HAMK Oy:n verkkolevy.
Rekisterin suojauksen periaatteet
A Manuaalinen aineisto
Tutkimuksessa ei ole manuaalista aineistoa. 
B ATK:lla käsiteltävät tiedot
Tiedot kerätään Webropolilla ja tallennetaan HAMKin verkkolevylle. Näihin ratkaisuihin käyttäjillä on henkilökohtaiset käyttäjätunnukset. Järjestelmä automaattisesti varmuuskopioi tiedot. Muu mahdollisesti tarvittava käsittely tehdään HAMKin tietojen luokitteluohjeen mukaisilla välineillä. 

Kerätty aineisto anonymisoidaan ennen analysointia. 
Rekisterinpitäjä
Olli Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: olli.opiskelija@student.hamk.fi

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]

Tietosuojavastaava
Tutkimuksella ei ole tietosuojavastaavaa. 
Automaattinen päätöksenteko
Rekisterissä ei tehdä automaattista päätöksentekoa.
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisteröidyn oikeudet ja niiden rajoittaminen
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) antaa rekisteröidylle seuraavat oikeudet:

Oikeus peruuttaa suostumuksen
Rekisteröidyllä on milloin tahansa oikeus peruuttaa suostumuksensa. (artikla 7)

Oikeus saada pääsy tietoihinsa
Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, käsitellään häntä koskevia henkilötietoja. Rekisteröidyllä on oikeus saada pääsy tietoihinsa. Tarkastusoikeudesta voidaan periä maksu tai siitä voidaan kieltäytyä, jos pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään toistuvasti. (artikla 12 ja artikla 15) 

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia rekisterissä olevan virheellisen tiedon oikaisemista (artikla 16). Korjaamispyyntö tehdään kirjallisesti. Joissain tietojärjestelmissä henkilö pystyy myös itse korjaamaan omat tietonsa. 

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia henkilötietojensa poistamista, jos yksi seuraavista toteutuu (artikla 17):
· Henkilötietoja ei enää tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerättiin tai joita varten niitä muutoin käsiteltiin
· Rekisteröity peruuttaa suostumuksen, eikä käsittelyyn ole muuta laillista perustetta
· Rekisteröity vastustaa käsittelyä eikä käsittelyyn ole olemassa perusteltua syytä (artikla 21)
· henkilötietoja on käsitelty lainvastaisesti
· henkilötiedot on poistettava unionin oikeuteen tai jäsenvaltion lainsäädäntöön perustuvan rekisterinpitäjään sovellettavan lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi;
Rekisteröidyllä kuitenkaan ei ole oikeutta tietojen poistamiseen tutkimuksissa, mikäli tietojen poistaminen todennäköisesti estää kyseisen käsittelyn tai vaikeuttaa sitä suuresti.

Oikeus käsittelyn rajoittamiseen
Rekisteröidyllä on oikeus käsittelyn rajoittamiseen, jos yksi seuraavista toteutuu (artikla 18):
· Rekisteröity kiistää henkilötietojen paikkansapitävyyden, jolloin käsittelyä rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitäjä voi varmistaa niiden paikkansapitävyyden
· Käsittely on lainvastaista ja rekisteröity vastustaa henkilötietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden käytön rajoittamista
· Rekisterinpitäjä ei enää tarvitse kyseisiä henkilötietoja käsittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteröity tarvitsee niitä oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittämiseksi tai puolustamiseksi
· Rekisteröity on vastustanut henkilötietojen käsittelyä artikla 21 kohdan nojalla odotettaessa sen todentamista, syrjäyttävätkö rekisterinpitäjän oikeutetut perusteet rekisteröidyn perusteet.

Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen
Rekisteröidyllä on oikeus saada koneluettavassa muodossa häntä koskevat henkilötiedot, jotka hän on rekisterinpitäjälle toimittanut, mikäli käsittely perustuu suostumukseen ja käsittely tapahtuu automaattisesti. (artikla 20) 

Pyynnöt näiden oikeuksien käyttämiseen osoitetaan:
Olli Opiskelija
Hämeentie 1
13100 Hämeenlinna

Puhelin: 040 000 000, sähköpostiosoite: olli.opiskelija@student.hamk.fi

[poista yhteystiedot siinä vaiheessa, kun liität tietosuojailmoituksen osaksi opinnäytetyötä]

Oikeus tehdä valitus
Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle. Lisätietoja https://tietosuoja.fi/. 
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